
 

 

 

 

 

 

                          
               คู�มือปฏิบัติงานด�านการป�องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
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                        คํานํา 
 

ด�วยป�จจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโน�มจะเกิดข้ึนอย"างต"อเนื่องและซับซ�อน เนื่องจากความ 
ร�อนมากข้ึนแปรปรวนของภูมิอากาศโลกความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง 
โครงสร�างสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู"สังคมเมืองอย"างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู"ในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยเพ่ิม 
ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากข ึ้นท้ังภัยธรรมชาติน เช"น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล�ง ภัยหนาว และภัยจาก 
การกระทำของมนุษย3 เช"น อัคคีภัย อุบัติภัยการรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมท้ังสาธารณภัยหรืออุบัติภัยต"างๆ 
ท่ีเกิดข้ึน 
 

งานป5องกันและบรรเทาสาธารณภัยซ่ึงเป6นหน"วยงานท่ีมีความสาคัญเป6นอย"างยิ่งในการช"วยเหลือ 
บรรเทาสาธารณภัยต"างๆท่ีเกิดข้ึนเจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงานจึงต�องมีความรู�ความเข�าใจในข้ันตอนการปฏิบัติอย"าง 
แท�จึงจะสามารถปฏิบัติงานได�อย"างถูกต�องรวดเร็วมีประสิทธิภาพประสิทธิผล 

 
 

ดังน้ัน คณะผู�จัดทําคู"มือการปฏิบัติงานเล"มน้ีจึงได�รวบรวมเน้ือหาสาระหน�าท่ีลักษณะงานและข้ันตอน 
การปฏิบัติงานด�านการป5องกันและบรรเทาสาธารณภัยจัดทาเป6นรูปเล"มไว�เพ่ือใช�เป6นคู"มือในการปฏิบัติงาน 
ตลอดจนเป6นการสร�างความเข�าใจและความร"วมมือต"างๆจากผู�มีส"วนได�เสียในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก 
ของหน"วยงานองค3กรปกครองส"วนท�องถ่ินเพ่ือให�เข�าใจบทบาทหน�าท่ีลักษณะงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน  ด�าน
การป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยได�ดีย่ิงข้ึนและสามารถนําไปปฏิบัติได�อย"างถูกต�องรวดเร็วเพ่ือบรรเทา 
ความเดือดร�อนแก"ผู�ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานป5องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบลท"าแร" 
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คู"มือปฏิบัติงาน 
             ด�านการป5องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลท"าแร" 

 
๑. หลักการและเหตุผล 
 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโน�มจะเกิดข้ึนอย"างต"อเนื่องและซับซ�อนมากข้ึนเนื่องจากความแปรปรวนของ 
ภูมิอากาศโลกความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร�างสังคมไทยจาก 
สังคมชนบทไปสู"สังคมเมืองอย"างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู"ในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยมากข้ึนส"งผลให�ความเสียหาย
จาก สาธารณภัยรุนแรงมากข้ึนท้ังภัยธรรมชาติเช"นอุทกภัยวาตภัยภัยแล�งภัยหนาวและภัยจากการกระทำ
ของมนุษย3 เช"น อัคคีภัย อุบัติภัยการรั่วไหลของสารเคมีอันตราย เป6นต�น 
 

องค3กรปกครองส"วนท�องถ่ินซ่ึงเป6นหน"วยงานท่ีอยู"ใกล�ชิดในการเข�าให�ความช"วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย
กับประชาชนในลำดับแรกก"อนท่ีหน"วยงานภายนอกจะเข�าไปให�ความช"วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติ 
ป �องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กำหนดให�องค3กรปกครองส"วนท�องถ่ินมี หน�าท่ีในการป �องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยและให�ผู�บริหารองค3กรปกครองส"วนท�องถ่ินเป6นผู�อำนวยการท�องถ่ิน ในการป �องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในท�องถ่ินตนจึงถือเป6นภารกิจสำคัญขององค3กรปกครองส"วนท�องถ่ินท ี่ จะต�องเตรียมความพร�อม 
ในการป �องกันสาธารณภัยและพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให�ความ ช"วยเหลือผู�ประสบภัยภายหลัง 
จากสถานการณ3ภัยยุติ 
 
๒. วัตถุประสงค* 

๑. เพ่ือให�การดำเนินงานจัดการงานป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตําบลท"าแร"
มีข้ันตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเป6นมาตรฐานเดียวกัน  

๒. เพ่ือให�ม่ันใจว"าได�มีการปฏิบัติตามข�อกระเบียบหลักเกณฑ3เก่ียวกับการจัดการงานป �องกันและกําหนด 
บรรเทาสาธารณภัยท่ีกำหนดไว�อย"างสมำเสมอและมีประสิทธิภาพเสมอ 

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถด�านการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยให�มีประสิทธิภาพสามารถลด 
ความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติให�เหลือน�อยท่ีสุด 

๔. เพ่ือให�ประชาชนท่ีประสบภัยได�รับการช"วยเหลือฟGHนฟูอย"างท่ัวถึงและทันเวลา 
๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการป5องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย"างมีเอกภาพ  
๖. เพ่ือสร�างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดีและสอดคล�องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

 
๓. นิยามคำศัพท* 

การป�องกัน (Prevention) หมายถึงมาตรการและกิจกรรมต"างๆท่ีกำหนดข้ึนล"วงหน�าท้ังทางด�าน 
โครงสร�างและท่ีมิใช"ด�านโครงสร�างเพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
   การลดผลกระทบ(Mitigation)หมายถึง  กิจกรรมหรือวิธีการต"างๆเพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทาง 
ลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป5องกันมิให�เกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจก"อให�เกิดสาธารณภัย 

การเตรียมความพร�อม  (Preparedness) หมายถึง  มาตรการและกิจกรรมท่ีดำเนินการล"วงหน�าก"อนเกิด 
สาธารณภัยเพ่ือเตรียมพร�อมการจัดการในสถานการณ3ฉุกเฉินให�สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได�
อย"างทันการณ3และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน  (Emergency Management)  หมายถึง การจัดต้ังองค3กรและการบริหาร 
จัดการด�านต"างๆเพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ3ฉุกเฉินทุกรูปแบบโดยเฉพาะอย"างยิ่งการเตรียมความ 
พร�อมรับมือและการฟGHนฟูบูรณะ 
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การฟ34นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง  การฟGHนฟูสภาพเพ่ือทำให�ส่ิงท่ีถูกต�องหรือได�รับความเดือดร�อน

จากสาธารณภัยได�รับการช"วยเหลือแก�ไขให�กลับคืนสู"สภาพเดิมหรือดีกว"าเดิมรวมท้ังให�ผู�ประสบภัยสามารถ 
ดำรงชีวิตตามสภาพปกติได�โดยเร็ว 

หน�วยงานของรัฐหมายถึงส"วนราชการรัฐวิสาหกิจองค3การมหาชนและหน"วยงานอ่ืนของรั
ฐแต"ไม" หมายความรวมถึงองค3กรปกครองส"วนท�องถ่ิน 

องค*กรปกครองส�วนท�อง ถ่ิน หมายถึง องค3การบริหารส" วนตำบล เทศบาลตําบล 
องค3การบริหารส"วนจังหวัด เมืองพัทยา และองค3กรปกครองส"วนท�องถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดต ั้ง 

องค�กรปกครองส
วนท�องถ่ินแห
งพ้ืนท่ี หมายถึง องค�การบริหารส�วนตำบล เทศบาลตําบล 
และองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายไม�หมายรวมถึงองค�การบริหารส�วนจังหวัดและกรุงเทพมหานคร 

ผู�บัญชาการป�องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห�งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว"าการกระทรวงมหาดไทย 
รองผู�บัญชาการป�องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห�งชาติ หมายถึงปลัดกระทรวงมหาดไทย 
ผู�อำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป �องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ผู�อำนวยการจังหวัด หมายถึง ผู�ว"าราชการจังหวัด 
รองผู�อำนวยการจังหวัก หมายถึง นายกองค3การบริหารส"วนจังหวัด 
ผู�อำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 
ผู�อำนวยการท�องถ่ินหมายถึง นายกองค3การบริหารส"วนตำบลนายกเทศมนตรี 
ผู�ช�วยผู�อำนวยการท�องถ่ิน หมายถึง ปลัดองค3กรปกครองส"วนท�องถ่ิน 
เจ�าพนักงาน หมายถึง ผู�ซ่ึงได�รับแต"งต้ังให�ปฏิบัติหน�าท่ีในการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยต"างๆ 

ตามพระราชบัญญัติป �องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
 
๔.งานป�องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
                  ๔.๑ งานป5องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตําบลท"าแร" เป6นงานในความรับผิดชอบของ 
สํานักปลัดเทศบาล ซ่ึงมีเจ�าหน�าท่ี/เจ�าพนักงานป5องกันฯ เป6นผู�ปฏิบัติงาน ภายใต�การกํากับดูแลของหัวหน�าสํานัก
ปลัดเทศบาล และปลัดเทศบาล โดยนายกเทศมนตรีตําบลท"าแร"เป6นผู�บริหารสูงสุด ตามลําดับ 

       ๔.๒ ภารกิจของกองอำนวยการป�องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลท�าแร� 
(๑) อำนวยการควบคุมปฏิบัติงานและประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดำเนินการป �องกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตําบลท"าแร" 
             (๒) สนับสนุนกองอำนวยการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยซ่ึงมีพ ื้นท่ีติดต"อใกล�เคียงหรือ           
เขตพ้ืนท่ี อ่ืนเม่ือได�รับการร�องขอ 
  (3) ประสานกับส�วนราชการและหน�วยงานท่ีเก่ียวข�องในเขตพ้ืนท่ีรวมท้ังประสานความ่ีรับผิดชอบ 
ร�วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 

     ๔.๓ การบรรจุกำลัง 
๔.๓.๑ ในภาวะปกติใช�กำลังเจ�าหน�าท่ีของเทศบาลตําบลท"าแร"  

            ๔.๓.๒ เม่ือคาดว"าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใดให�กองอำนวยการป �องกัน  
และบรรเทาสาธารณภัยเข�าควบคุมสถานการณ3ปฏิบัติหน�าท่ีและเพ่ือช"วยเหลือประชาชนให�พ้ืนท่ีโดยเร็วและรายงานให�
ผู�บังคับบัญชาทราบทันที 
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๕. สถานท่ีตั้ง 

ศูนย�ป6องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลท�าแร� หมู�ท่ี 8  ตําบลท�าแร�   อําเภอเมือง จังหวัด
สกลนคร   47230 

 
๖. แนวทางปฏิบัติ 

เพ่ือเตรียมการด�านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร�อมไว�รองรับสถานการณ3สาธารณภัย
ท่ีอาจ เ กิด ข้ึน ใน พ้ืน ท่ีรับผิ ดชอบได�อย" า ง มีประสิทธิ ภาพหลักการปฏิ บั ติ ให� เทศบาล ตําบลท" าแร"
และหน"วยงานท่ีเก่ียวข�องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ีจาเป6นเพ่ือการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล"อแหลมของพ้ืนท่ีรวมท้ังการางแนวทางการปฏิบัติการให� 
พร�อมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝfกซ�อมตามแผนท่ีกำหนดอย"างสมำประจำเพ่ือให�เกิดความพร�อม
เสมอเป6น ในทุกด�านและทุกภาคส"วนในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตําบลท"าแร" 

 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

  
๑. การป �องกันและลดผลกระทบ - ประเมินความเสี่ยงภัยและความล"อแหลมในเขตพ้ืนโดย 
    ๑.๑ การวิเคราะห3ความเสี่ยงภัย พิจารณาจากข�อมูลสถิติการเกิดภัยและจากกวิเคราะห3 

 ข�อมูลสภาพแวดล�อมต"างๆ 
 - จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 
  
    ๑.๒ การเตรียมการด�านฐานข�อมูลและระบบ - จัดทำฐานข�อมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการ 
สารสนเทศ - พัฒนาระบบเชื่อมโยงข�อมูลด�านสาธารณภัยระหว"าง 

 หน"วยงานให�มีประสิทธิภาพและสามารถใช�งานได�ร"วมมือ 
 - กระจายข�อมูลด�านสาธารณภัยไปยังหน"วยงานท่ีม 
 ปฏิบัติการ 
  
๑.๓ การส"งเสริมให�ความรู�และสร�างความ - สนับสนุนให�สื่อประชาสัมพันธ3ให�มีบทบาทในการ 
ตระหนักด�านการป �องกันและบรรเทาสาธารภัย ประชาสัมพันธ3เพ่ือปลูกฝ�งจิตสานึกด�านความปลอดภัยอย"า 

 ต"อเนื่อง 
 - เผยแพร"และเสริมสร�างความรู�ความเข�าใจแก"ประชาสัมพันธ3 
 เก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
 - พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค3ประชาสัมพันธ3 
 ชัดเจนเข�าใจง"ายเหมาะสม เข�าถึงกลุ"มเป �าหมายแต"ละกลุ"ม 
 และเป6นท่ีน"าสนใจ 
 -ส"งเสริมและสนับสนุนให�องค3กรเครือข"ายในการป �องกัน 
 บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส"วนท้ังภาครัฐเอกชน และ 
 อาสาสมัครต"างๆมีส"วนร"วมในการรณรงค3ในเรื่องความ 
 ปลอดภัยอย"างต"อเนื่อง 



 

 
6 

 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑.๔ การเตรียมการป �องกันด�านโครงสร�างและ 
- 
จัดหาพ้ืนท่ีรองรับน้ําและกักเก็บน้ํา 

เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย - สร�างอาคารหรือสถานท่ีเพ่ือเป6นสถานท่ีสําหรับหลบภัย 
 พ้ืนท่ีท่ีการหนีภัยหรือไม"มีพ้ืนท่ีหลบภัยทำได�ยากเหมาะสม 
 - ก"อสร�าง/ปรับปรุงเส�นทางเพ่ือการส ั่งการหรือการบำรุงรักษา 
 เส�นทางไปสถานท่ีหลบภัยให�ใช�การได� 
   
๒. การเตรียมความพร�อม - จัดทำคู"มือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและ 
    ๒.๑ ด�านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน สำรองของหน"วยงานและมีการฝfกซ�อมแผน 

 - จัดเตรียมระบบการติดต"อสื่อสารหลักและสื่อสาร 
 - กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธ3ข"าวสารแก"ประชาชน 
 และเจ�าหน�าท่ี 
 - จัดเตรียมระบบการแจ�งเตือนภัยและส"งสัญญาณ 
 เตือนภัยให�ประชาชนและเจ�าหน�าท่ีได�รับทราบล"วงหน�า 
 -จัดเตรียมเส�นทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย 
 สำหรับคนและสัตว3เลี้ยง 
 - กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัยความสงบเรียบร�อย 
 รวมท้ังการควบคุมการจราจรและการสัญจรภายในเขตพ้ืน 
 - จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห3 
 ผู�ประสบภัย 
 - จัดทำบัญชีรายชื่อคนท่ีต�องช"วยเหลือเป6นการด"วน 
   
๒.๒ ด�านบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความล"อแหลมในเขตพืนท่ี 

 โดยพิจารณาจากข�อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ 
 วิเคราะห3ข�อมูลสภาพแวดล�อมต"างๆ  
 - จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัยพิบัติ 
  
๒.๓ ด�านเครื่องจักรกลยานพาหนะ วัสดุ - จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะเครื่องมือวัสดุ 
อุปกรณ3เครื่องมือเครื่องใช�และพลังงาน อุปกรณ3ท่ีจำเป6นให�พร�อมใช�งานได�ทันที 

 - จัดทำบัญชีเครื่องจักรกลและยานพาหนะเครื่องมือวัสดุ 
 อุปกรณ3ของหน"วยงานภาคีเครือข"ายทุกภาคส"วน 

 
- พัฒนาเครื่องจักรกลเครื่องมือวัสดุอุปกรณ3ด�านสาธารณภัย 
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หลักการปฏิบัติ 
 

แนวทางปฏิบัติ 

 - จัดเตรียมระบบเตือนภัย  
 - จัดหานำมันเชื้อเพลิงและแหล"งพลังงานสำรอง  
๒.๔ ด�านการเตรียมรับสถานการณ3 - จัดประชุมหน"วยงานท่ีเก่ียวข�องกับการป5องก 

 บรรเทาสาธารณภัยเช"นสถานพยาบาล ไฟฟูาประปา 
 ผู�นำชุมชน ฯลฯ  
 - มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให�แก"หน"วยงาน 
 - กำหนดผู�ประสานงานท่ีสามารถติดต"อได�ตลอดเวลากับ 
 หน"วยงาน  
   
 
การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงค* 
 

๑.เพ่ือดำเนินการระงับภัยท่ีเกิดข้ึนใหรือลดความรุนแรงของภัยท่ีเกิดข้ึนยุติลงโดยเร็วโดยการประสาน 
ความร"วมมือจากทุกภาคส"วน 

๒. เพ่ือรักษาชีวิตทรัพย3สินและสภาวะแวดล�อมท่ีได�รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
 
หลักการปฏิบัติ 

 
คณะกรรมการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู"บ�าน/ชุมชน กองอำนวยการป �องกันและบรรเทา  

สาธารณภัยเทศบาลตําบลท"าแร" หรือกองอำนวยการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอเมือง 
และหน"วยงานท่ีเก่ียวข�องดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 
 

๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัยระดับหมู"บ�าน/ชุมชน 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
  
๑. การแจ�งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร/ คณะกรรมการฯ ฝ "ายแจ�งเตือน 

 ภัยแจ�งเหตุให�ประธานคณะกรรมการป �องกันและบรรเทา 
 สาธารณภัยหมู"บ�าน/ชุมชนและผู�อำนวยการท�องถ่ิน/ผู � 
 ท่ีผู�อำนวยการท�องถ่ินมอบหมายทราบโดยทางวิทยุ 
 สื่อสาร/โทรศัพท3 
 -วิทยุสื่อสารความถ่ี ๑๖๒.๘๒๕ MHz 
 -โทรศัพท3สายด"วน ๐๔๕-๗๕๖๗๔๗ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

  
๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู"บ�าน/ 

 ชุมชน/อปพร./มิสเตอร3เตือนภัย/OTOS/อาสาสมัครต"างๆ 
 เข�าระงับเหตามแผนป �องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ชุมชน 
  
๓. การประสานหน"วยงานต"างๆ -กรณีผู�บาดเจ็บให�ประสานสถานพยาบาลในพ้ืนท ี่/ 

 ข�างเคียง 
 -วิทยุสื่อสความถ่ี ๑๖๒.๘๒๕ MHz 
 -โทรศัพท3สาย ๐๔๕-๗๕๖๗๔๗ 
 -กรณีเกินศักยภาพของหมู"บ�าน/ชุมชนในการระงับภัยให� 
 ประธานคณะกรรมการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 หมู"บ�าน/ชุมชนรายงานต"อผู�อำนวยการท�องถ่ินเพ่ือขอ 
 ความช"วยเหลือ 

 

         ๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว"าระดับหมู"บ�าน/ชุมชนจะควบคุมได� 
   

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ 
  
๑. การจัดต้ังศูนย3อำนวยการเฉพาะกิจฯ - อำนวยการท�องถ่ินออกคำสั่งศูนย3อำนวยการ 

   

๒. การเฝ �าระวังติดตามและรับแจ�งเหตุ  - จัดเวรเฝ �าระวังติดตามสถานการณ3 
๒๔ ชั่วโมง   

   

๓. แจ�งข"าวเตือนภัย - แจ�งผู�ประสานงานของหน"วยงานท่ีเก่ียวข�อง 
 - แจ�งผ"านทางสื่อต"างๆ 
 - ออกประชาสัมพันธ3เสียงตามสาย 
  

๔. การระงับเหตุ - ผู�อำนวยการท�องถ่ินเข�าพื �นท่ีและตั �งศูนย3บัญชาการในท่ี 
 เหตุการณ3ในท่ีเกิดเหตุเพ่ือเป6นจุดสั่งการพร�อมจัด 
 บุคลากรเครื่องมือเครื่องใช�อุปกรณ3และ 
 ยานพาหนะในการระงับเหตุ 
   

๕. การช"วยเหลือผู�ประสบภัย - ปฏิบัติการค�นหาและช"วยเหลือผู�ประสบภัย 
 - ปฐมพยาบาลผู�ประสบภัยท่ีเจ็บป "วยเพ่ือส"งไป 
 โรงพยาบาลต"อไป 
 - จัดหาป�จจัยสี่ให�แก"ผู�ประสบภัย 
 - ให�การสงเคราะห3ผู�ประสบภัย 
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หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ 
  
๖. การรายงานสถานการณ3 จัดเตรียมเจ�าหน�าท่ีเพ่ือรายงานสถานการณ3ให� 

 อำนวยการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยและอําเภอ 
 กองอำนวยการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหว ัด 
 ทราบ จนกระท่ังสถานการณ3ภัยสิ้นสุด 
   

๗. การประสานงานกับหน"วยงานต"างๆ - กรณีต�องขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการป �องกัน 
 และบรรเทาสาธารณภัยอปท. ข�างเคียง/ส"วนราชการ 
 ต"างๆในพ้ืนท่ี/องค3กรสาธารณกุศลภาคเอกชน หรือ 
 กองอำนวยการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับต�น 
 ข้ึนไป 
 - โทรศัพท�สายด�วน ๐97-2785315 
  

๘. การอพยพ 
เม่ือสถานการณ3เลวร�ายและจำเป6นต�องอพยพให�ดําเนินการ
อพยพเคลื่อนย�ายอย"างเป6นระบบ 

   
 ๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว"าระดับท�องถ่ินจะควบคุมได� 
 

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ 
  
๑. การส"งต"อการควบคุมสถานการณ3ฯ - กรณีสถานการณ3รุนแรงเกินกว"าศักยภาพของท�องท่ี 

 รับสถานการณ3ได�ให�รายงานต"อผู�อำนวยการเพ่ืออําเภอ 
 -ส"งมอบการควบคุมสถานการณ3ต"อไป 
  
   

   
การอพยพ 

วัตถุประสงค* 
 

เพ่ือเป6นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย3สินของประชาชนและของรัฐและสามารถดาเนินการ 
อพยพเคลื่อนย�ายให�เป6นไปอย"างมีระบบสามารถระงับการแตกต่ืนเสียขวัญของประชาชนไปสู"สถานท่ีปลอดภัยได� 
อย"างมีประสิทธิภาพและเพ่ือเป6นการเคลื่อนย�ายส"วนราชการมาอยู"ในเขตปลอดภัยและสามารถให�การบริการ  

 ประชาชนได� 
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หลักการปฏิบัติ 
๑. การเตรียมการอพยพ 

 

 
 

หลักการปฏิบัติ  แนวทางปฏิบัติ 
   
๑. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสี่ยง ประชุมผู�ท่ีเก่ียวข�อง 

   
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานท่ี 

 - สถานท่ีปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและ 
 สัตว3เลี้ยง 
 - เส�นทางหลักและสำรองสำหรับอพยพ 
 - ป �ายแสดงสัญญาณเตือนภัยป �ายบอกเส�นทางอพยพท ั้ง 
 เส�นทางหลักและเส�นทางรอง 
 - จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ3ยานพาหนะท่ีจำเป6น 
 ต"อการอพยพ 
 - จัดลำดับความสำคัญของการอพยพโดยจัดแบ"งประเภท 
 ของบุคคลตามลำดับความสำคัญเร"งด"วน 
 - กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนท่ีรอง 

 -การอพยพ 
 - จัดทำคู"มือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีสั้นง"ายต"อการ 
 ทำความเข�าใจให�ประชาชนได�ศึกษา 
  

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหน"วยปฏิบัติการ ทบทวนและฝfกซ�อมแผนอย"างสม"ำเสมอ 
หรือหน"วยอพยพ   

  

๔. จัดประชุมหรืออบรมให�ความรู�ในการ ประชุมหรือฝfกอบรม 
ช"วยเหลือตัวเองเม่ืออยู"ในภาวะฉุกเฉิน   

   

  ๕. ทบทวนและฝfกซ�อมแผนระบบเตือนภัยแล 
อพยพ ประเมินเพ่ือให�สามารถประยุกต3ใช� 

 

- ฝfกซ�อมแผนท้ังแบบปฏิบัติการบนโตoะและแบบปฏิบัต 
การจริง 
- ติดต"อกับผู�มีวิทยุสาร/หรือผู�มีโทรศัพท3มือถือสื่อสาร 
เข�าร"วมในการแจ�งเตือนภัย 
-ฝfกซ�อมแผนอพยพ 
 

 ๖. แจ�งประชาชนท่ีอาศัยและทํางานในพ้ืน ประชุม
หมู"บ�าน/ชุมชน เสี่ยงภัยว"ามีความเสี่ยงต"อภัยประเภท
ใด ในหมู"บ�าน/ชุมชนเช"นอุทกภัยอัคคีภัยวาตะภัย   
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๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
  
๑. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนท่ีให�เหมาะสมกับจำนวนผู�อพยพและ 

 สัตว3เลี้ยง 
 - จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห�องนำอาหารว"าง 
 น�ำด่ืมและสิ่งแวดล�อมให�ถูกสุขลักษณะ 
 - จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 

 - จัดระเบียบพ้ืนท่ีอพยพโดยแบ"งพ้ืนท่ีให�เป6นสัดส"วน 
 เป6นกลุ"มครอบครัวหรือกลุ"มชุมชน 
 - จัดทำแบบฟอร3มลงทะเบียนผู�อพยพเพ่ือเป6นการ 
 ตรวจสอบจำนวนผู�อพยพ 
 - จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแห"งอ่ืนไว�รองรับในการอพยพ 
 ไม"เพียงพอ 
  
๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพและบ�านเรือน 

 ของผู�อพยพ 
  
๓. การดําเนินการอพยพขณะเกิดภัย  
  
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการป �องกันและ - เรียกประชุมกองอำนวยการป �องกันและบรรเทา 
บรรเทาสาธารณภัยหมู"บ�าน/ชมุชนเม่ือได�รับ สาธารณภัยเทศบาลตําบลท"าแร" 
ข�อมูลแจ�งเตือนจากอำเภอ/ หมู"บ�าน/ข�อมูล  
เครื่องวัดปริมาณน�ำ/มิสเตอร3เตือนภัยฝน  

  
๒. เตรียมความพร�อม/เตรียมพร�อมระบบเตือน - เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ3 
ภัยท้ังหมด(สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสารโดย  
มือถือหรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยู"ในท�อง)  
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3. เม่ือสถานการณ�เลวร�ายและจำเปCนต�องอพยพ 
 

     ๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
  

๑. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภัย - ส ารวจความเสียหายของพ้ืนท่ีประสบภัยรวมท้ัง 

 

บ�านเรือนของผู�เสียหาย 
 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใช�เป6นเส�นทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจ�งแนวทางการอพยพกลับให�ประชาชนทราบ ประชุมผู�เก่ียวข�อง 

  

๔. ตรวจสอบความพร�อมของประชาชนในการ จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผู�อพยพพักอาศั 
อพยพกลับ  

  
๕. ด าเนินการอพยพประชาชนกลับบ�านเรือน ชี้แจงในท่ีประชุมและด าเนินการอพยพประชาช 

 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
  

๓. ติดตามสถานการณ3จากทางราชการสื่อมวลชน - สั่งการในระหว"างการประชุมกองอ านวยการป5อง 
และอาสาสมัครเตือนภัย บรรเทาสาธารณภัยองค3การบริหารส"วนตวังสรรพรสาบล 

  

๔. ตรวจสอบข�อมูลท่ีจำเป6นในพ�นท่ีท่ีประสบภัย - บัญชีรายชื่อผู�อพยพ 
 - บัญชีจ านวนและชนิดของสัตว3เลี้ยงท่ีจะอพ 
 - ยานพาหนะ 
 - อาหารท่ีส ารองไว�สาหรับคนและสัตว3เลี้ยง 
  

๕. ตรวจสอบระบบเครือข"ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
  

๖. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยรองรับผู�อพยพ ประสานกับผู�ดูแลสถานท่ี 
สัตว3เลี้ยง  

  

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
  
 ๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ - ฝ "ายเฝ �าระวังและแจ�งเตือนภัยและฝ "ายสื่อสาร 

คณะกรรมการป �องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู"บ�าน/ชุม
ชนออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพให�สัญญาณ 
ภัยและประกาศอพยพ เช"น เสียงตามสายวิทยุหอ 
กระจายข"าว โทรโข"ง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/ 
สัญลักษณ3ต"างๆท่ีกำหนดให�เป6นสัญญาณเตือนภ ัย 
ประจำชุมชน/หมู"บ�าน 

 ๒. ส"งฝ "ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพลเพ่ือรักษา 

 ผู�อพยพหรือตามบ�านท่ีมีผู�ปุวยคนชราเด็กและสัตว3เลี้ยง 
- สั่งการในระหว"างการประชุมกองอำนวยการป �องกัน        
บรรเทาสาธารณภัย 

 ๓. การดูแลความปลอดภัยบ�านเรือนผู�อพยพ  - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร�อยในพ้ืนท่ีประสบภัย 
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ข้ันตอนการดําเนินงาน      

ด�านการช�วยเหลอืเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 
 
 
 
 

                                                                                        รับแจ�งเหตุ  รายงานผู�บังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดเจ�าหน�าท่ีออกปฏิบัติหน�าท่ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสร็จส้ินภารกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานเหตุด�วนสาธารณภัย 
 
 
 
 
 

 
 
(รวม ๔ ข้ันตอนการปฏิบัติหน�าท่ีได�รับแจ�งเหตุ) 
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ข้ันตอนการดําเนินงาน 
ด�านการสนับสนุนนํ้าอุปโภค-บริโภค 

 
 
 
 
 

รับแจ�ง/หนังสือ 
(๑ นาที) 

 
 
 
 
 

 

                                                     เสนอหัวหน�าฝFายป�องกันและรักษาความสงบ 

.(๒นาที) 
 
 
 
 
 
 

                                                               ผู�บริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 
 
 
 
 
 
 
 

ดําเนินการ   ( ๑๐ นาที)     รายงานผล 
   การปฏิบัติ  

 
 

                                                                                              เสร็จสิน้ภารกิจ   
(รวม ๖  ข้ันตอน  ๒๕ นาที ) 
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ข้ันตอนการดําเนินงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกนํ้ากรณีส�งนํ้าอุปโภค-บริโภค 

 
 
 
 
 
 
 
 

รับคําสั่งผู�บังคับบัญชา 
(๑ นาที) 

 
 
 
 
 
 
 

ดําเนินการ (๕ นาที) 
 
 
 
 
 
 

รายงานผู�บังคับบัญชา 
 

(๑๐นาที) 
                                                                                      เสร็จสิ้นภารกิจ 
 
 
 
 
 

 
 

(รวม ๓ ข้ันตอน  ๑๕ นาที ) 
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ข้ันตอนการดําเนินงาน  
                                                  พนักงานขับรถบรรทุกนํ้าอเนกประสงค*ระงับเหตุอัคคีภัย 
 
 
 
 
 
 

รับคําสั่งผู�บังคับบัญชา 
(๑ นาที) 

 
 
 
 
 
 

ออกปฏิบัติงานทันที 
 
 
 

รายงานผู�บังคับบัญชา 
 
 
 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีได�รับคําสั่งจากผู�บังคับบัญชา) 
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ข้ันตอนการดำเนินงาน 
หน�วยปฏิบัติงานระบบการแพทย*ฉุกเฉิน (ถ�ามี) 

 
 
 
 
 
 

                                                                                      รับคําสั่งจากศูนย*สั่งการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ออกปฏิบัติงานทันที 
 
 
 
 

รายงานศูนย*สั่งการ 
 
 
 
 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คีย*ข�อมูลในระบบITEMS 
 
 
 
 
 

(รวม ๓ ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีท่ีได�รับคําสั่งจากศูนย*สั่งการ) 
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ข้ันตอนการดําเนินงาน               
                                                 การช�วยเหลือเยียวยาผู�ประสบภัยพิบัติ 
 
 
 

                     รับเร่ืองร�องทุกข* 
 
 
 
 
 
 
 
 

             เสนอหัวหน�าฝFายป�องกันฯ 
                                  (๑ นาที) 

 
 
 
 
 
 

  เสนอหัวหน�าสํานักปลัดเทศบาล 
               (๑๐ นาที) 

 
 
 
 
 

ผู�บริหารพิจารณา 
 (๑๕ นาที) 

 
 
 
 
 
 

สํารวจความเสียหายร�วมกับกองอื่นๆ                      
                             (๑๒๐ นาที) 
 
 
 
 

แจ�ง คกก.ตรวจสอบข�อเท็จจริง
(๑๐ นาที) 

 
 
 

     ประชุม คกก.พิจารณาให�ความช�วยเหลือ
(๖๐ นาที) 

 
 
 
 
 

สรุปผลการพิจารณาให�ความช�วยเหลือ
(๖๐ นาที) 

 
 
 
 

เสนอผู�บริหารพิจารณา 
(๖๐ นาที) 

 
 
 
 

                    เสนอกองคลังเพ่ือ 
          จัดทําฎีกาเบิกจ�าย 
 
 
 
 
 
 

แจ�งผู�ประสบภัย 
รับการช�วยเหลือ 

 
 
 
 

แจ�งรายงานผลความช�วยเหลือ 
อําเภอ , จังหวัด

 

 
(รวม ๑๒ ข้ันตอน ระยะเวลาดําเนินการ๙๐วัน นับแต�วันท่ีเกิดสาธารณภัย) 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
การระงับเหตุอัคคีภัย 

 
 
 

รับแจ�งเหต ุ
(๑ นาที) 

 
 
 
 
 

จัดเจ�าหน�าท่ีออกปฏิบัติงาน  

ได�รับอนุมตัิ จากผู�บังคับบัญชา รายงานผู�บังคับบัญชา  
 
 
 
 
 
 

                                 เสร็จสิ้นภารกิจ 
                   เจ�าหน�าท่ีกลับฝFายป�องกัน 

 
 
 
 
 
 
 

สํารวจความเสีย
หาย (พื �นที่เกิด
เหตุ ๕นาที) 

 
 
 
 
 
 

                  รายงานด�วนเหตุสาธารณภัย 
                     (เหตุเกิดในพ้ืนท่ี.) ทต.สวาท 

 
 

 
                             (รวม ๓ ข้ันตอนกรณีเกิดในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ) 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
21 

 

แบบรายงานเหตุด
วนสาธารณภัย 
 

ความเร
งด
วน................................ วันท่ี................ เดือน......................... พ.ศ. .... 
ท่ี สน 52๓๐๑/    

จาก นายกเทศมนตรีตําบลท�าแร�    

ถึง นายอําเภอเมือง    
     

 

1. ชนิดของภัย.................................................................... 
ความรุนแรงของภัย 
ลักษณะของภัย      ( ) เล็กน�อย ปานกลาง  รุนแรง ลักษณะของภัย.............. 

 

2. ช
วงเวลาท่ีเกิดภัย เริ่มต�นเม่ือ...............วันท่ีเดือน.............................พ.ศ. เวลา...................น. 
 
                  สิ้นสุดเม่ือวันท่ี................เดือน........................... .พ.ศ. เวลา...................น. 
 
3. สถานท่ีเกิดภัย................................................................................................................................................... 
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

4. ราษฎรท่ีประสบภัย 

ความปลอดภัยของประชาชน   
(   ) ปลอดภัย/ไม�ได�รับผลกระทบ        (    ) รับผลกระทบ/ไม�ย�ายท่ีอยู�อาศัย      ()ไร�ท่ีอยู�บางส�วน 
(   ) ไร�ท่ีอยู�บางท้ังหมด              ()อพยพบางส�วน (  ) อพยพท้ังหมด 

ราษฎรได�รับความเดือดร�อน......................... คน................. ครัวเรือน 
บาดเจ็บ..................................... คน   
เสียชีวิต..................................... คน   
สูญหาย..................................... คน   

อพยพไปยังพ้ืนท่ีปลอดภัย........................... 
คน...................

......... ครัวเรือน 
5. ความเสียหายเบ้ืองต�น 
อาคารสิ่งก�อสร�าง/บ�านเรือน( ) เสียหายท้ังหลัง จ านวน.........-.........หลัง 

( ) เสียหายบางส�วนจํานวน .........-.........หลัง 
 

พื้นที่และทรัพย�สนิทางการเกษตร..............พืชไร�นา...........ไร�   สวน..............ไร�    บ�อปลา..............บ�อ 
อ่ืนๆ....................... 
สิ่งสาธารณประโยชน�  (เช�น ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) 
( ) ถนน..................สาย    ( ) ฝาย ..................แห�ง     (   ) สะพาน................แห�ง    (     ) อ่ืนๆ......................... 
 
................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
 
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
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การสื่อสารท่ีได�รับผลกระทบ................................................................................................................................. 
 
ประมาณการความเสียหายเบ้ืองต�น...............................................................................................................บาท 
 
อ่ืนๆ (ระบุ)............................................................................................................................................................. 
 
6. รายละเอียดสถานการณ�................................................................................................................................. 
 
............................................................................................................................................................................... 
 
7. การบรรเทาภัยในเบ้ืองต�น.............................................................................................................................. 
 
8. เครื่องมือ/อุปกรณ�ท่ีใช�.................................................................................................................................... 
 
9. การดำเนินงานของส�วนราชการ หน�วยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนท่ี.................................................................. 
 
 
 
 

(ลงชื่อ)........................................................ผู�รายงาน 
 

                                                            (........................................................) 
 

         นายกเทศมนตรีตําบลท�าแร� 
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คําขอหนังสือรับรองกรณีผู�ประสบภัย หรือเจ�าของ หรือผู�ครอบครองทรัพย�สิน 
 ร�องขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห� หรือบริการอ่ืนใด 

 

 
เขียนท่ี.................................................... 

 
วันท่ี............เดือน..............................พ.ศ.............. 

ข�อ๑ ข�าพเจ�า............................................................................อายุ......................ปP สัญชาติ............................... 
อยู�บ�านเลขท่ี.....................................ตรอก/ซอย..................................................ถนน............................................. 
ตำบล/แขวง...............................................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด...................................... 
หมายเลขโทรศัพท�............................................................................................................................................. 
ในฐานะ  ผู�ประสบภัย  เจ�าของทรัพย�สิน  ผู�ครอบครองทรัพย�สิน 


 ทายาทโดยธรรมของผู�ประสบภัย/เจ�าของทรัพย�สิน/ผู�ครอบครองทรัพย�สินชื่อ...................................... 

 


 ผู�รับมอบอำนาจของผู�ประสบภัย/เจ�าของทรัพย�สิน/ผู�ครอบครองทรัพย�สินชื่อ...................................... 

ได�รับผลกระทบจากเหตุการณ�....................................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 
เม่ือวันท่ี............เดือน....................................พ.ศ. ..................เวลา......................น. (ท่ีเกิดสาธารณภัย)ได�รับความ 
เสียหาย ดังนี้ 

(๑) ............................................................................................................................................... 
(๒) ............................................................................................................................................... 
(๓) ............................................................................................................................................... 

ข�อ๒ ข�าพเจ�าขอยื่นคำขอต�อ.................................................................................................................................. 
ขอให�ออกหนังสือรับรองไว�เปCนหลักฐานเพ่ือ........................................................................................................... 
โดยได�แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้(ใส�เครื่องหมายใน  หน�าข�อความท่ีต�องการ) 


 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปCนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 

 


 บุคคลธรรมดา 

 


 สำเนาบัตรประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ�านหรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให� 

 


 สำเนาทะเบียนพาณิชย�(ถ�ามี) 

 


 อ่ืนๆ ………………………………………..………………………… 

 


 นิติบุคคล 

 


 สำเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 

 


 สำเนาหนังสือบริคณห�สนธิ(ถ�ามี) 

 


 สำเนาวัตถุประสงค�ของห�างหุ(ถ�ามีนส�วน) 

 


 อื �นๆ …………………………………………..………………………… 
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
 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ

 

 


 ๓. หนังสือมอบอ านาจ(ถ�ามี)

 
 


 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ�ามี)

 
 


 ๕. อื่น ..................................................................................................................ๆ

 

รวม................ฉบับ 
ข�าพเจ�าขอรับรองว�าข�อความดังกล�าวข�างต�นเปCนความจริงทุกประการ 

 
 

(ลงช่ือ)......................................................................ผู�ยื่นคำขอ 
 

(.................................................................... ) 
 

คําเตือน 
  ผู�ใดแจ�งความอันเปCนเท็จ แก�เจ�าพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ และมาตรา ๒๖๘ 
หมายเหตุ 
  ในกรณีผู�ประสบภัย หรือเจ�าของทรัพย�สิน หรือผู�ครอบครองทรัพย�สิน ถึงแก�ความตาย หรือยื่นคำขอได�ด�วยตนเอง 
ให�ทายาทโดยธรรม ผู�จัดการมรดก หรือผู�รับมอบอานาจของผู�นั้น แล�วแต�กรณีเปCนผู�ยื่นคาขอ พร�อมแสดง 
 
ทายาท ผู�จัดการมรดก และการมอบอานาจดังกล�าวด�วย 
 
 
 

สําหรับเจ�าหน�าท่ี 
ตรวจสอบแล�วครบถ�วนถูกต�อง 
 

(ลงช่ือ)..................................................................ผู�ตรวจสอบ 
 

(...................................................................) 
 

(ลงช่ือ)..................................................................ผู�รับรอง 
 

(...................................................................) 
 

(ลงช่ือ)..................................................................ผู�รับรอง 
 

(...................................................................) 
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เลขที่  52๓๐๑/ 

 
 
 

 
 สํานักเทศบาลตําบลท�าแร�  

    ต.ท�าแร�  อ. เมือง สน. 47230 
 

 

หนังสือรับรองผู�ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 
 

หนังสือฉบับนี้ให�ไว�เพ่ือรับรองว�า.......................................................เกิดวันท่ี............เดือน.................... 
พ.ศ. ....................เลขท่ีประจำตัวประชาชน/หนังสือเดินทางเลขท่ี/อ่ืนๆ(ถ�ามี)..................................................... 
ตําบลท�าแร�   อําเภอเมือง จังหวัดสกลนคร  รหัสไปรษณีย�  47230 โทรศัพท�................................................... 
ท่ีอยู�ตามทะเบียนบ�านหรือท่ีอยู�ท่ีติดต�อได�......................บ�านเลขท่ีหมู�ท่ี...................ถนน.................................... 
ตําบลท�าแร�  อําเภอเมือง จังหวัดสกลนคร  รหัสไปรษณีย�  47230 เปCนผู�ประสบภัยหรอื 
ได�รับผลกระทบจากเหตุการณ�.................................(ระบุประเภทของสาธารณภัยและสถานท่ีเกิดภัย) เม่ือวันท่ี 
...................................................... (วัน เดือน ปP เวลา ท่ีเกิดภัย)ความเสียหายของผู�ประสบภัย ตามบัญชีความ 
เสียหายแนบท�ายหนังสือรับรองของผู�ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผู�ประสบภัยมีสิทธิ์ที่จะได�รับการสงเคราะห�และการฟ\]นฟูจากหน�วยงานของทางราชการด�านใดหรือ                     
หลายด�านตามเงื่อนไขหลักเกณฑ�และแนวทางที่หน�วยงานนั้นกำหนดรายละเอียดตารางแสดงสิทธิ์จากทาง                       
ราชการปรากฏตามแบบแนบท�ายนี้ 

                 ให�ไว�    ณ     วันท่ี         เดือน                       พ.ศ. 
 
 
 

                                                                  (ลงชื่อ) 
 

                                                                                                   (………………………………………) 
                                                                                                นายกเทศมนตรีตําบลท�าแร� 

 


